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INTRODUCCION _ ) _
Con fundamento en ‘el Articulo 43 de la Ley de-Archivos del Distrito Federal v al Numeral 6.12.1, de la
Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materia. de Adminisiracién de Recursos para las Delegacmnes-
de la Administracién Publica del Distrito Federal vigente, a continuacion, se’ presenta el informe anual
del Programa institucional de Desarrollo"Archivistico de la Alcaldia Benito Judrez, correspondiente al
gjercicio 2020.

. M todologi

Actualizar los.
Instrumentos
Archivisticos para el
ejercicio 2020.

El Area Coordinadora de Archivos.estuvo al pendiente con la actualizacién
del Manual Administrativo respecto a fa restructuracion a la estructura
organica y las dtribuciones y funcicnes sustantivas y se planteen las
nuevas series documentales, por lo tal dicha actividad se reprograma para
el siguiente gjercicio 2021.

Revisar Vigencias
Documentales en los
Archivos de Tramite y
Archivo de
Concentracion:

Se revisaron las vigencias documentales conforme a los: Inventarios que
manejan las. areas de los Archivos de Tramite y el Archive de
Concentracién.

Recepcion de
documentacién
susceptible de baja
documental en el
Archivo de
Concentracion.

Ei Archivo de Concentracion no tuvo recepcién de documentacion
siisceptible ‘de baja y siendo un proceso. archivistico de segu;m[ento y
control, sera continua para el ejercicio 2021.

Realizar las bajas
documentales de fa
informacién que ha
concluido con su
vigencia'y que ha
perdido sus valores
documentales
primarios y carece de
valores documentales
secundarios..

Ne se llevaron a cabo las bajas documentales de expedientes que hay
concluido con su vigencia y que han perdido sus valores documentales
primarics y carecen de valores documehtales secundarios y sieéndo un
proceso archivistico de seguimiento y control, sera continua para el
ejercicio 2021. )

Elaborar ef Programa
Anual de Desarrolle
Archivistico (PADA
2021). '

‘Conforme a la reciente ordenacién juridica sobre archives como es la Ley

de Archivos de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 18 de noviembre del 2020 y como indica en su

articulo 28 se realizo-el PADA para el ejercicio 2021, que fue sometido a
aprobacion del COTECIAD ena instalacién y primera sesién ordinaria con
fecha 20 enero del 2021,
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Presentar el Informe
Anual-del Programa.
Institucional de
Desarrollo Archivistico
correspondiente al
gjercicio 2020.

del 2021.

Se presenta el Informe Anual del Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico 2020, en donde se reflejan las acciones realizadas en materia
de archivo durante dicho ejercicio y que fue sometido a aprobacién del
COTECIAD en la instalacion y primera sesion ordinaria con fecha 20 enero

Il. Recursos Materiales.

Fumigaren los Archivos para evitar la.
propagacion de fauna nociva.

Durante €l ejercicio 2020, se realizaron trabajos de
fumigacion para evitar cualguier tipo de plaga y conello
conservar la documentacién en condiciones optsmas
para.su consulta y t_rat_aml_en__to y porla condicién de.la
emergencia. sanitaria derivado del virus COVID-19, se
sanitizaron diversas areas administrativas:

Controlar el accesé en cada una de las
areas de Archivo-que resguardan
informacion clasificada como confidencial y
reservada,

-Las areas que integran archivos de trdmite controlaron

el acceso a-estos espacios asimismo en el archivo de.
ubicado en el sétano del deportivo Benito Juarez y en
el Archivo de Mariscal Sucre, se controié el acceso a

estos acervos.

Revisar periddicamente el estado de los
extintores y.seRalamientos, los cualés
deben estar libres de cuaiquier objeto para
identificarlos y usarlos en caso de
emergencia,

Durante &l ejercicic 2020, se realizaron trabajos dé

recarga de extintores y se colocaron en las diferentes
areas para salvaguardar la integridad del personal y de-

la memoria documental.

Dotar-a las areas da los instrumentos
archivisticos para su aplicacion.

Derivado de la emergencia sanitaria y cumpliende con
las medidas de prevenicién del Covid-12 en el entorno
laboral, esta actividad se envié via correo electrénico.
los instrumentos archivistices: vigentes: .como son el
Catalogo de Disposicion Documental y los formatos de

Inventarios a diversas areds administrafivas.

Proveer a las areas del material necesario-
paralas actividades en materia de archivo..

Las areas administrativas gesticnaron con. el area de
almacén, dichos. insumos necesarios para las
actlvldades realizadas.en sus respectivos archivos.

Acondicionar el Archivo de Mariscal Sucre.
para la guarda y custodia de
documentacion susceptible de ser
‘historica.

Derivado de la emergencia sanitaria y cumpliendo can
las medidas de prevericion del Covid-19 en eI entorno
laboral, esta actividad se reprograma.

Innovar con la aplicacion de nuevas
tecnologias como herramientas-de
consulta.

La Alcaldia conforme al contrate de Digitalizacion de
documentacion histérica y scbre la implementacion del |
Sistema de Administracién de Archivos y Gestién
Documental, el cual tiene |a finalidad de tener
digitalizados todos aguellos documentos que las areas
generen de conformidad con sus funciones sustantivas
vy _sean susceptibles de ser histéricos o bien sean
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ll.Capacitacion y Desarrollo:de Personal

Impartir cursos teérico-practicos enfocados
a la- normatividad archivistica y a los
procesos basicos de archivo.

Dichos cursos tedricos-practicos enfocados a los
procesos- archivisticos basicos de archivo v a la
normatividad archivistica se reprograman derivado de-
la emergencia sanitara por motivo del virus COVID-19.

Dar asesorias a cada una.de las areas que
lo requieran para los trabajos en materia de
archivo.

‘Se realizarcn. asesorias telefénicas a las diversas:
areas administrativas solicitantes como las Jefaturas.
de Unidades Departamentales de Obras, Protecciéon
Civil, Servicics Generales y Juridico.

Visitar las, areas de archive para que gl
personial que labora y custodia la
informacion identifique la-decumentacidn
susceptible de baja.

‘Derivado de la emergencia sanitaria y cumpliendo con

las medidas de prevencion del Covid-19-en sl entorno
faboral, esta actividad se reprograma.

Difusion sobre la cuitura archivistica en las
areas gue integran Ia Alcaldia.

- Derivado de la emergencia sanitaria y-cumpliendo ¢on
‘las-medidas de prevencién del Covid-19 en el entorno:
laboral, esta actividad se reprograma._




