SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
/’ GOBIERNO DE LA SUBSECRETARIA DE CAPITAL HUMANO Y ADMINISTRACION
H‘V CIUDAD DE MEXICO COORDINACION GENERAL DE EVALUACION, MODERNIZACION Y
DESARROLLO ADMINISTRATIVO

Ciudad de México, a 03 de octubre de 2019
SAF/SSCHA/CGEMDA/1696/2019
C. SANTIAGO TABOADA CORTINA
Alcalde y Presidente del Comité de Fomento
Economico de la Alcaldia Benito Juarez
Presente

En respuesta a su oficio ABJ/299/2019 recibido el 06 de septiembre de 2019 mediante el cual se atiende
lo previsto en el similar SAF/SSCHA/CGEMDA/1220/2019, por el que se emitié Dictamen de Procedencia
al Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Fomento Turistico.

Derivado de lo anterior y con fundamento en el articulo 106 fraccion VIl del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivoy de la Administracion Pablica de la Ciudad de México, asi como en los Lineamientos Generales
para el Registro de los Manuales Administrativo y Especificos de Operacién de las Dependencias,
Organos, Entidades de la Administracién Piblica de la Ciudad de México; asi como de las Comisiones,
Comités, Institutos y cualquier otro Organo Administrativo Colegiado o Unitario que constituya la
Administracion Publica de la Ciudad de México, se comunica que esta Coordinaciéon General de
Evaluacion, Modernizacion y Desarrollo Administrativo otorga el siguiente registro:

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Fomento
Econdémico de la Alcaldia Benito Juarez:
Numero de Registro MEO-241/031019-OPA-BJU-6/010319

No omito subrayar que, en términos de la normatividad aplicable, el contenido del Manual, su aplicacion
y difusion queda bajo su responsabllldad de conformldad con lo establecidg amientos

Generales.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

'DE LA ROSA

LIC. RAQUEL CHA
ogernizacion y Desarrollo Administrativo

Coordinadora General de Evaluacion,

4 Piso. Col. Centro )
moe. CP 06000, Ciudad de Mexico CIUDAD INNOVADORA

ex1. 58001 Y 58002 Y DE DERECHOS

Tel. 3627-497
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I. MARCO JURIDICO

Constitucion

]

Leyes

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma o6 junio de 2019.

Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 5 de febrero de 2017. Ultima reforma 26 de julio de 2019.

Ley para el Desarrollo Economico del Distrito Federal, publicado en la Gaceta del
Distrito Federal el 10 de abril de 2014. Ultima Reforma 20 de abril de 2018.

Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana
Empresa, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de 200z.
Ultima Reforma o7 de diciembre de 2017.

Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial dewl{a
Ciudad de Mexico el 12 de octubre de 2018.

Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta 2'2;//
Oficial del Distrito Federal el 21 de diciembre de 1995. Ultima Reforma 26 de febrero
de 2018

Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el o1 de septiembre de 2017 y su Ultima
reforma publicada el o4 de marzo de 20149.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Mexico el 06 de
mayo de 2016 y su Ultima reforma 1° de noviembre de 2018.

Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos obligados de la Ciudad
de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 10 de abril d
20138.
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Reglamentos I

10. Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la
Administracion Publica del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 25 de noviembre de 2011.

11. Reglamento de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefa y
Mediana Empresa Del Distrito Federal. Publicado en la Gaceta Oficial Del Distrito
Federal el 8 de noviembre de 2010.

Acuerdos

12. Acuerdo por el que se constituyen los Comités de Fomento Economico
Delegacionales, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de agosto de

1995.
Circulares

13. Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos par,
las Delegaciones de la Administracion Publica del Distrito Federal (dependiendo
tipo de Organo de la Administraciéon Publica), publicada en la Gaceta Oficial dne
Distrito Federal el 14 de octubre de 2015.
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Il. OBJETIVO GENERALY ESPECSJFTCUS_"—“'"_'“

Establecer las directrices organizacionales y operativas para el funcionamiento del Comité
de Fomento Econdmico, mediante la descripcién detallada de sus atribuciones, funciones y
procedimientos, de participacion de organizaciones productivas del sector privado y social

de la comunidad académica, con el objeto de promover el empleo y nuevas mversmngs
productivas en apego a lo establecido en la Ley;

)

%
0

<
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De conformidad con el Capitulo IV De los Comités de Fomento Econdmico Delegacionales
articulo 13 de la Ley para el Desarrollo Econémico del Distrito Federal, para el debido
cumplimiento de sus atribuciones, objetivos y funciones, el Comité de Fomento Econémico,
estara integrado de la forma siguiente:

Presidente

Alcaldia

Vicepresidente

Secretario Técnico

Direccion de Planeacion para el Desarrollo Economico w

Direccion de Desarrollo Economico y Fomento Cooperativo

Direccion General de Asuntos Juridicos y de Gobierno
Direccion General de Administracion
Direccion General de Obras, Desarrollo y Servicios Urbanos

Vocales . W -
Direccion General de Desarrollo Social
Direccion General de Planeacion, Desarrollo y Participacion
Ciudadana
Titular del Organo Interno de Control en la Alcaldia Benito
Asesor/a

Juérez

Invitados Permanentes

e Representante de Alcaldias invitadas.

¢ Representante de la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Vivienda (SEDUVI).

e Representante de la Secretaria de Movilidad (SEMOVI)

® Representante de la Secretaria de Economia (SE).

e Representantes de organizaciones productivas del sector
privado y social; de la banca de desarrollo y comercial e ‘\
intermediarios financieros no bancarios; de instituciones de
investigacion y educacion técnica-media y superior,
publicas y privadas; de entidades y dependencias del
gobierno federal y otros propuestos por el Presidente del B/
Comité.
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IV. ATRIBUCIONES

De conformidad con el articulo 14 de la Ley de Fomento Econémico del Distrito Federal, las
funciones del Comité son:

Articulo 14.- Los Comités de Fomento Econémico Delegacionales tendrén las siguientes
facultades:

I. Promover las acciones necesarias para la ejecucién del Programa de Fomento Econdmico
Delegacional; en colaboraciéon con la Secretaria de Desarrollo Econémico del Distrito
Federal, para el apoyo, asesoria y disefio de criterios y planes de politica econdmica;

Il. Facilitar la realizacion de proyectos de inversion que se sometan a su consideracion y que
contribuyan al desarrollo econémico, la proteccién y generacién de empleos;

lll. Impulsar y orientar los diversos proyectos econdmicos congruentes con las ventajas
competitivas y vocacion economica de cada Delegacion;

IV. Coordinarse con las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica competentes
para promover la capacitacion y su vinculacion con el mercado de trabajo;

V. En coordinacion con las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
competentes, realizar acciones con el fin de vincular la investigacion y desarrollo cientifico y
tecnolégico de las instituciones de ensefianza técnica-media y superior e investigacion can
los proyectos de inversion productiva; "

%

VI. Promover, en igualdad de condiciones entre los agentes economicos, la utilizacion de la
mano de obra local, asi como el consumo de materia prima y bienes de consumo final que s
produzcan en la Delegacion;

.

Vil. Difundir el Programa de Adquisiciones de la Administracion Pdablica y los de otras
instancias de gobierno con que se cuente, a fin de promoverlos en las micro, pequefia y

mediana empresas ubicadas en sus respectivas demarcaciones territoriales;
VIil. Promover la generacion de informacion econdmica propia de cada demarcacion que
apoye la toma de decisiones y que permita a los ciudadanos, el acceso inmediato a ésta,

acorde con la Constitucion y las Leyes aplicables en la materia; y

IX. Las demds que se desprendan de los ordenamientos juridicos aplicables

Pagina 7 de 19
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V. FUNCIONES | e

DEL PRESIDENTE

I Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité, con derecho a voz y
voto y emitir el voto de calidad en caso de empate;

. Designar al Secretario Técnico.
M. Designar al personal de la Alcaldia que integraran los grupos de trabajo. 7
V. Promover la celebracion de acuerdos microecondmicos delegacionales.
V.  Someter a las comisiones mixtas de modernizacion de la industria micro, pequena y
mediana (COMIN) y de promocidn de las exportaciones (COMPEX) o al Consejo de 7 ?
Fomento Economico del Distrito Federal, los asuntos que rebasen la competencia
del Comité.
VI.  Impulsar los proyectos estratégicos institucionales, sectoriales y productivos.

VICEPRESIDENTE

I, En ausencia del Presidente, el representante de la autoridad, podra convocar, a
traves del Secretario Técnico del Comité, a las sesiones ordinarias y extraordinarias.

Il.  Proponer esquemas de control y evaluacion de los trabajos del Comité.

. Servir de enlace en los trabajos del Comité con la Secretaria de Desarrollo
Econdmico.

IV.  Proponer asuntos del orden del dia. \\
V.  Proporcionar apoyo técnico a los miembros del Comite.
VL. Acordar con el presidente la fecha, hora y lugar de las sesiones del Comité.

R
Pagina 8 de 19 ).V
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I.  Elaborar el orden del dia de las sesiones del comité y someterla a la consideracion del
Presidente. En todas las ordenes del dia deberd incluirse un punto relativo al
seguimiento de los asuntos y proyectos acordados en reuniones anteriores.

Il.  Integrar con la documentacion respectiva y vigilar su oportuna entrega a los
miembros del Comité y demas invitados, considerando los “Lineamientos que las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracién Publica
del Distrito Federal, deberan observar para la integracion y remisién via electrénica
de carpetas, informacién o documentacion con relacién a los érganos colegiados,
comisiones o mesas de trabajo”; con derecho a voz y votg;

. Hacer llegar las invitaciones a personas e instituciones que se haya acordado en el
seno del Comité y cuya asistencia sea relevante en el desarrollo de los proyectos.

V. Informar a la comunidad de la Alcaldia a traveés de los medios de comunicacion
masiva de la convocatoria de las sesiones del Comite.

V.  Elaborar las Actas de Sesiones del Comité e integrar y administrar los documentos y
archivos en términos de la Ley de Archivos del Distrito Federal y demas
disposiciones aplicables.

VI.  Elaborar las Actas de Sesiones del Comité y hacer los comunicados que el Comité
determine, en relacién a personas e instituciones de los sectores publicos, privadoy
social asa como envia una copia del acta a la Vicepresidencia de este Comité.

VIl.  Elaborar los reportes de control y sequimiento de los proyectos aprobados y que son %&‘

materia del Comiteé. >%

VOCALES:
l. Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comit€; co
derecho a voz y voto;

1. Presentar a la consideracion y resolucion del Comité, los asuntos que en materia de
adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios, requieran de su atencion,
conforme a las facultades y atribuciones que le han sido conferidas en la Ley
Organica de Alcaldias de la Ciudad de México, su Reglamento y demas
consideraciones juridicas aplicables;
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. Analizar con oportunidad los asuntos que se consignen en el orden del dia;

IV, Proponer cuando resulte aplicable, alternativas de solucidn para los asuntos que se
presenten a consideracion y resolucion del Comité,

V. Emitir su voto razonado sobre los asuntos que se presenten en las sesiones dpl
CIJI'TIité;
Vi Firmar la documentacion que dé cuenta de los acuerdos tomados por el Comité;
VIl Las demas que expresamente les asigne la Presidenciay el pleno del Comitg.

\

Sy

Y
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VI. CRITERIOS DE OPERACION
DE LOS COMITES DE FOMENTO ECONOMICO DELEGACIONALES

De acuerdo a lo establecido en el Capitulo IV; Art 13 cada Delegacion contara con un Comité
de Fomento Economico para instrumentar su respectivo programa; estos comités serdn
foros permanentes de participacion de organizaciones productivas del sector privado y
social y de la comunidad académica con el objeto de promover el desarrollo econdmico, el
empleo y nuevas inversiones productivas.

DE LA SUPLENCIA:

El presidente podra designar a su suplente, este asumira sus funciones y responsabilidades,
Vicepresidente, Secretario Técnico, Vocales e Integrantes del Comité podran designar a su

suplente quien asumird sus funciones vy responsabilidades, debiendo formalizar el
nombramiento por escrito al Secretario Técnico, correspondiéndole a este realizar las
presentaciones ante el Pleno del Cornité en la sesion inicial.

Se debera evitar |a rotacion de los titulares y suplentes, con la finalidad de dar debido
seqguimiento a los programas.

DE LAS SESIONES:

[. Las Sesiones Ordinarias del Comité se celebraran trimestralmente. Podran
celebrarse sesiones ordinarias cuando se consideren necesario. ﬁ\

A

. Las sesiones deberan ser ejecutivas, procurando que no tengan una duracién n
mayor a dos horas.

IIl.  Las sesiones ordinarias y/o extraordinarias de los Comités se llevaran a cabo

preferentemente en las instalaciones de la Alcaldia.
IV. El quorum para cada sesion ordinaria yfo extraordinaria de los Comités, se g

constituira con la mitad mas uno de sus miembros consejeros y con la asistencia del
presidente o su suplente.

V.  Lainvitacion a sesiones se hara con tres dias de anticipacion mediante comunicacién
escrita a los miembros e invitados del Comité. Para los asistentes en general |a
convocatorias seran abiertas utilizando todos los medios de comunicacién masiv

disponibles.
Pagina 11 de 19 <§
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V. Informar al Consejo de Fomento Econdmico del Distrito Federal de los avances del
programa de fomento econdmico delegacional.

VIl.  Los comites trataran prioritariamente temas relativos a la promocién y fomento de
inversiones, modernizacion productiva, apoyos financieros, capacitacion, tecnologia,
abasto, fomento a las exportaciones, desregulacion y simplificacion administrativa.

VIIl.  Las cartas seran firmadas por el Presidente y el Secretario Técnico.

DEL ACTA:

En cada sesion del Comiteé se iniciara con un acta que debe contener:

La verificacion del quorum.

Las intervenciones de cada uno de los asistentes a la sesion.
El sequimiento de acuerdos de la sesion anterior.

Analisis y discusion del informe de la sesién.

De ser necesario incluir el punto de asuntos generales.
Acuerdos y compromisos emanados de la sesion.

Cierre del acta, verificando que las personas que participaron asienten su firma al
calce.

h

En caso de que no se cubra el quorum, deberd realizarse un acta en la que se deje

constancia de los hechos,
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VIl. PROCEDIMIENTO .

Nombre del Procedimiento: Desarrollo de las Sesiones del Comité de Fomento Econdmico.

Objetivo General: Establecer las actividades para llevar a cabo las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Comité de Fomento Econdmico del Organo Politico Administrativo en
Benito Juarez, que le permitan como organo técnico consultivo en materia de desarrollo
economico sustentable realizar la instrumentacion y retroalimentaciéon a partir de la
normatividad aplicable

Descripcidon Narrativa:

No. Actor Actividad
1 Presidencia Declara el inicio de la sesion ordinaria o
extraordinaria.

Secretario Técnico Verifica la asistencia y el quorum necesario para
el desarrollo de la sesion.
¢Existe quérum?

5]

NO
3 | Presidencia Suspende la sesion por falta de quérum.
4 | Secretario Técnico Levanta el acta de suspension por falta de

quorum vy recaba la firma de las personas
integrantes del Comité presentes.

S

{Conecta con la actividad 12)

Si
5 | Presidencia Declara la validez de la sesion con la existencia

de quorum,
J
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No. Actor Actividad

6 | Secretario Técnico Somete a aprobacion de los miembros del
Comité el Orden del Dia.

:Se aprueba el orden del dia?
NO

7 | Secretario Técnico Realiza ajustes al orden del dia para su
aprobacion por los Integrantes del Comite.
(Conecta con la actividad 6)

Sl

8 | Presidencia Presenta a las personas integrantes del Comité
los asuntos del Orden del Dia.

9 | Integrantes del Comité Conocen y en su caso debaten sobre los asuntos
presentados al Comité, exponiendo los
argumentos que correspondan.

10 Toman nota, dictaminan, autorizan o, en su
caso, toman acuverdos sobre los asuntos de la
sesion.

i

11 | Secretario Técnico Registra los acuerdos y su votacion para el
sequimiento de su cumplimiento. '

12 | Presidencia Declara la conclusion de la Sesidn.

Fin del procedimiento .

Aspectos a Considerar:

| X

5

1.- Los Comités de los Organos de la Administracién Publica obligados apegaran sus
analisis, su procedimiento y sus actos derivados de la sesiones, a lo establecido en los
lineamientos de control interno de la Administracién Publica de la Ciudad de México.
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Coordinacion General Je Evaluacion.
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Subsecretaria de Capual ‘
fn.
Coordinacion Gener Al de Evaluaci l

trathit
wModerizacion ¥ Desarrollo Aduinis

Desarrollo de las sesiones del Comité de Fomento Econimico

Invitados Permanestes

10. Toman nota,
dictaminan, autorizan
DENSUCaS0, resuehen

acuerdos sobre los
asuntosde la sesidn

Sectetaio Técnico

11, Registra las
acuerdos para el
seguimiento,

12.-Declara la

conclusidnde la
sesidn,

5
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Coordinacion General de Evaluacion,
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Modernizacién ¥ Desarrollo Adminstrative, '

VIil. GLOSARIO

Acta: Documento formal que constata los hechos y actos realizados en las sesiones del
COMFE. (Comité de Fomento Econdmico)

Acuerdo: Resolucion formal y obligatoria que expresa las decisiones y acciones que aprueba
en consenso el Comité para la solucion o tratamiento de los asuntos.

Asunto: Planteamiento de un tema, problematica o situacidn relacionado con la
Administracion de Documentos que amerite el conocimiento y, en su caso, tratamiento y/o
solucion por parte del Comité.

Calendario: Documento autorizado que establece las fechas para celebrar las sesiones
ordinarias que se llevaran a cabo durante el ejercicio.

Convocatoria: Documento formal por el que se convoca a los miembros del Comité a las
sesiones, fecha, hora y lugar determinado.

Grupos de Trabajo: Grupos constituidos por el Comité para auxiliarlo en las labores
especificas que éste le encomiende.

Plan de Trabajo del Comité: Instrumento mediante el cual se organiza y programan las
actividades necesarias para concretar las acciones y compromisos derivados del Comiteé,

Quorum: Numero minimo de asistentes (50% mas uno) para dar validez a una sesion y a los
acuerdos en ella emitidos.

Representantes: Responsables de aportar criterios técnicos que fundamenten los acuerd
tomados en las sesiones del Comité.

Suplente: Persona servidora Publica designada por la persona integrante titular para asisti
de manera ocasional y por causa justificada, a las sesiones del Comite.

Titular: Cada persona integrante del Comité. §

b}
g
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Secretaria de Administracion v Finunzas.
. subsecretaria de Capital Humano ¥ Administricion
Coordinacion General de Evaluacion.

Modermizacion v Desarrollo Admimstrativo.

Lic. Santiago Taboada Cortina
Alcalde

Vicepresidente/a

g

Dra. Lidia Martinez Murillo
Directora de Planeacion para el
Desarrollo Echnomico

Lic. Jaime Iseié' aty Salas Mtro. Miguel Angel Guevara Rodriguez
Direccion General dg Asufitos Juridicos Direccion General de Administracion
y de Gobierno

Vocal

C. P. Adelaida Garcia Gonzalez
Direccion General de Obras, Desarrollo Dir
y Servicios Urbanos

Lic. Jaura Alijandra AfvarezZoto
ian General de Desa
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Vocal

N

Victar Manuel Mendoza‘-{&ceve

Director General de Plan aci::,ﬂ\
Desarrollo y Pacticipacion Cludadana

COMITE DE FOMENTO

Asesor

QM‘

Mtro. Luisanndez Pérez
Titular del Organo de Control Interno en
la Alcaldia de Benito Juarez

O?J;ﬁo

Subsecretaria de Capital Humano y Administracion
Coordinacion General de Evaluacian, |

Modernizacion y Desarrollo Admusirative.

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

Secretaria de Administracion y Finanzas
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